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วิธีการลงทะเบียนเพือ่เข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นและการลงคะแนนเสียงผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) 

เน่ืองจากการประชมุสามญัผูถ้อืหุน้ประจ าปี 2565 เป็นการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) บรษิทัฯ จงึขอ
แจง้ขอ้มลูเกีย่วกบัวธิกีารลงทะเบยีนเพื่อเขา้ร่วมการประชุมผูถ้อืหุน้และการลงคะแนนเสยีงผา่นสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์ดงัต่อไปนี้ 

เอกสารท่ีต้องใช้ในการลงทะเบียน 

1. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 

ก. กรณีผูถ้อืหุน้ชาวไทยซึง่เขา้ประชุมดว้ยตนเองและประสงค์ทีจ่ะใชบ้ตัรประจ าตวัประชาชนในการ
ยนืยนัตวัตน 

(1) บตัรประจ าตวัประชาชนของผูถ้อืหุน้ทีย่งัไม่หมดอายุ 

ข. กรณีผูถ้อืหุน้เขา้ประชุมดว้ยตนเองและประสงคท์ีจ่ะใชเ้อกสารแสดงตนอื่น 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(สิง่ทีส่่งมาดว้ย 10) 

(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูถ้อืหุน้ทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายของผูถ้อืหุน้และ
ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว หรอืหนังสอื
เดนิทาง (กรณีผูถ้อืหุน้เป็นชาวต่างประเทศ) พรอ้มทัง้ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดย
ผูถ้อืหุน้ 

ค. กรณีผูถ้อืหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชุม 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส์ (สิง่ทีส่่งมาดว้ย 10) 

(2) หนังสอืมอบฉนัทะตามแบบ ข. (สิง่ทีส่่งมาดว้ย 8) ซึง่ไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และ
ลงลายมอืชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อบฉันทะ (ผูถ้อืหุน้) ทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่าย
และยงัไม่หมดอายุ พรอ้มทัง้ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

(4) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉนัทะทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายและยงัไม่
หมดอายุ พรอ้มทัง้ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

 

โปรดจดัส่งเอกสารที่ระบุไว้ข้างต้นให้แก่บรษิัทฯ ล่วงหน้า เพื่อให้บริษัทฯ ได้รบัเอกสารทัง้หมดภายในวนัที่ 
31 มนีาคม 2565 โดยส่งมายงัที่อยู่ และ อีเมลที่ระบุไว้ในขอ้ 4 เพื่อให้บรษิัทฯ มเีวลาเพยีงพอในการตรวจสอบ
เอกสารและด าเนินการที่เกี่ยวขอ้งต่อไป ทัง้นี้ เว้นแต่กรณีที่ผู้ถือหุ้นเป็นชาวไทยซึ่งเขา้ประชุมด้วยตนเองและ
ประสงคท์ีจ่ะใชบ้ตัรประจ าตวัประชาชนในการยนืยนัตวัตนทางระบบ e-registration  
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2. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล 

ก. กรณีผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้เขา้ประชุมดว้ยตนเอง 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(สิง่ทีส่่งมาดว้ย 10) 

(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้แทนของผู้ถอืหุน้ทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายของ
ผู้แทนของผู้ถอืหุน้และยงัไม่หมดอายุ พร้อมทัง้ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผูแ้ทน
ของผูถ้อืหุน้ 

(3) ส าเนาหนังสอืรบัรองนิตบิุคคลของผูถ้อืหุน้ทีอ่อกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรอืส่วนราชการทีม่ี
อ านาจของประเทศทีน่ิตบิุคคลนัน้ตัง้อยู่ ซึง่มอีอกมาไม่เกนิ 1 ปีก่อนวนัประชุมผูถ้อืหุน้ และ
ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคล ทัง้นี้ เอกสารดงักล่าวต้องมขีอ้ความ
แสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลทีล่งนามดงักล่าวมอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคลซึ่งเป็น
ผูถ้อืหุน้ 

ข. กรณีผูถ้อืหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชุม 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(สิง่ทีส่่งมาดว้ย 10) 

(2) หนังสอืมอบฉนัทะตามแบบ ข. (สิง่ทีส่่งมาดว้ย 8) ซึง่ไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถ้วน และ
ลงลายมอืชื่อผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูแ้ทนของผู้ถอืหุน้ซึง่ลงนามในหนังสอืมอบฉันทะทีส่่วนราชการ
ออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายของผูแ้ทนของผูถ้อืหุน้และยงัไม่หมดอายุ และลงลายมอืชื่อรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนรายดงักล่าว   

(4) ส าเนาหนังสอืรบัรองนิตบิุคคลของผูถ้อืหุน้ทีอ่อกโดยกระทรวงพาณิชย ์หรอื ส่วนราชการที่
มอี านาจของประเทศที่นิตบิุคคลนัน้ตัง้อยู่ ซึ่งมอีอกมาไม่เกิน 1 ปี ก่อนวนัประชุมผูถ้อืหุน้ 
และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล ทัง้นี้ เอกสารดงักล่าวต้องมี
ขอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลทีล่งนามดงักล่าวมอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคล
ซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

(5) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉนัทะทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายและยงัไม่
หมดอายุ พรอ้มทัง้ลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ  

ค. กรณี custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชุม 

(1) แบบฟอรม์ลงทะเบยีนส าหรบัการประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(สิง่ทีส่่งมาดว้ย 10) 

(2) ส าเนาหนังสอืมอบอ านาจให้ custodian เป็นผูล้งนามในหนังสอืมอบฉันทะแทนซึ่งไดก้รอก
ขอ้ความถูกตอ้งครบถ้วน และลงลายมอืชื่อผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ พรอ้มปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท พร้อมทัง้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลของ 
custodian 



 

หน้า 3/7 
 

สิง่ทีส่่งมาด้วย 6 

(3) เอกสารแสดงตนของผูถ้อืหุน้ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ 1.ค.(3) หรอื ขอ้ 2.ข.(3) และ (4) แลว้แต่กรณี 
(เวน้แต่กรณีผูถ้อืหุน้ซึ่งเป็นนิตบิุคคลต่างประเทศมอบอ านาจให ้custodian ซึ่งเป็นสถาบนั
การเงนิในประเทศไทย)   

(4) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้แทนของ custodian ซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะที่ส่วน
ราชการออกให้ซึ่งปรากฏรูปถ่ายของผู้แทนของ  custodian และยังไม่หมดอายุ และลง
ลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนรายดงักล่าว 

(5) ส าเนาเอกสารหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลของ custodian ทีอ่อกมาโดยกระทรวง
พาณิชย์ ซึ่งมีออกมาไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผู้ถือหุ้น และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา
ถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคลของ custodian ทัง้นี้ เอกสารดงักล่าวตอ้งมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็
ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลทีล่งนามดงักล่าวมอี านาจกระท าการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็น custodian         

(6) ส าเนาหนังสอืยนืยนัการได้รบัอนุญาตประกอบธุรกิจ custodian  และลงลายมอืชื่อรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิุคคลของ custodian 

(7) หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. (สามารถดาวน์โหลดได้จาก www.sprc.co.th) ซึ่งได้กรอก
ขอ้ความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมอืชื่อผู้มอบฉันทะ (custodian) และผู้รบัมอบฉันทะ 
พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท  

(8) ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉนัทะทีส่่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายและยงัไม่
หมดอายุ และลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

โปรดจดัส่งเอกสารทีร่ะบุไวข้า้งต้นใหแ้ก่บรษิทัฯ ล่วงหน้า เพื่อใหบ้รษิทัฯ ไดร้บัเอกสารทัง้หมดไดร้บัเอกสาร
ทัง้หมดภายในวนัที่ 31 มีนาคม 2565 โดยส่งมายงัที่อยู่ และ อีเมลที่ระบุไว้ในขอ้ 4 เพื่อให้บรษิัทฯ มีเวลา
เพยีงพอในการตรวจสอบเอกสารและด าเนินการทีเ่กีย่วขอ้งต่อไป 

3. ผู้ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษทัฯ  

ผูถ้อืหุน้อาจมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัฯ เขา้ประชุมและออกเสยีงลงคะแนนแทนตนได ้โดยผูถ้อืหุน้
อาจมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระ ไดแ้ก่ นายโรเบริต์ สแตร ์กทัธร ี 

รายละเอยีดกรรมการอสิระทีเ่สนอใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะของผูถ้อืหุน้ ปรากฏตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย 9  

ในการมอบอ านาจดงักล่าว ผูถ้อืหุน้ต้องส่งหนังสอืมอบฉันทะแบบ ข. (สิง่ทีส่่งมาดว้ย 8) ซึ่งไดก้รอกรายละเอยีด
ครบถ้วนและลงลายมอืชื่อแล้วใหแ้ก่บรษิทัฯ ล่วงหน้า เพื่อใหบ้รษิทัฯ ไดร้บัเอกสารภายในวนัที ่31 มนีาคม 2565 
โดยส่งมายงัที่อยู่ที่ระบุไว้ในขอ้ 4. เพื่อให้บรษิัทฯ มเีวลาเพยีงพอในการตรวจสอบเอกสารและด าเนินการที่
เกีย่วขอ้งต่อไป 
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4. ท่ีอยู่และอีเมลลส์ าหรบัการจดัส่งเอกสาร 

ก. ทีอ่ยู่ส าหรบัการส่งเอกสารทางไปรษณีย ์

ถงึ หน่วยงานนักลงทุนสมัพนัธ ์
บรษิทั สตาร ์ปิโตรเลยีม รไีฟน์นิ่ง จ ากดั (มหาชน) 
เลขที ่1 ถนนไอ – สามบ ี 
ต าบลมาบตาพุด อ าเภอเมอืงระยอง  
จงัหวดัระยอง 21150 

ข. อเีมล: ir@sprc.co.th 

 

5. การลงทะเบียนผ่านระบบ e-registration 

ระบบ e-registration จะเปิดใหล้งทะเบยีน ตัง้แต่วนัที ่16 มนีาคม 2565  
และจะปิดรบัลงทะเบยีน วนัที ่8 เมษายน 2565 เวลา 12:00 น. 

❖ ล้ิงส าหรบัลงทะเบียน  
 

https://portal.eservice.set.or.th/Account/Login?refer=QIMQaUzkdJHNKLVlYRv%2fmLzMk%2fY9RWn
G6oclhHtwDN1nN3QwPFEvTg%3d%3d 

หรอืสแกน 

 

 

 

❖ ลิงกค์ู่มือการใช้งานระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์

https://www.set.or.th/th/eservice/shareholder.html  

หรอืสแกน   

      

 

 

เพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการเขา้ประชุม กรุณาลงทะเบยีนล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วนัก่อนวนัประชุม ทัง้นี้ 
หากผูถ้อืหุน้มปัีญหาใด ๆ เกี่ยวกบัการลงทะเบยีน กรุณาติดต่อ ทมีงาน DAP Operation ที่โทรศพัทห์มายเลข 02-009-
9888 กด 1 หรอื หน่วยงานนักลงทุนสมัพนัธ์ ที่โทรศพัท์หมายเลข 038-699-887 และ 038-699-699 ตัง้แต่วนัที ่16 มนีาคม 
2565 ถงึวนัที ่8 เมษายน 2565 ในวนัและเวลาท าการ วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์เวลา 8:00 น. ถงึ 16:30 น. 

  

mailto:ir@sprc.co.th
https://portal.eservice.set.or.th/Account/Login?refer=QIMQaUzkdJHNKLVlYRv%2fmLzMk%2fY9RWnG6oclhHtwDN1nN3QwPFEvTg%3d%3d
https://portal.eservice.set.or.th/Account/Login?refer=QIMQaUzkdJHNKLVlYRv%2fmLzMk%2fY9RWnG6oclhHtwDN1nN3QwPFEvTg%3d%3d
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การลงคะแนนเสียง 

1. การลงคะแนนตอ้งท าโดยเปิดเผย โดยหนึ่งหุน้มคีะแนนเสยีงหนึ่งเสยีง  

2. ในการลงมตใินแต่ละวาระ: ผู้ถือหุ้นแต่ละรายสามารถออกเสยีงในแต่ละวาระว่า  “เห็นด้วย” “ไม่เห็นด้วย”  หรอื 
“งดออกเสยีง” เตม็ตามคะแนนเสยีงทีต่นมไีด้เพยีงทางใดทางหนึ่งเท่านัน้ ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ของตน
เพื่อแยกการลงคะแนนเสยีง ยกเวน้กรณีของคสัโตเดยีน โดยวธิกีารลงคะแนนเสยีงจะเป็นไปตามรายละเอียดที่
ก าหนดไวใ้น คู่มือการใช้งานระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์

3. ในการลงมตโิดยผูร้บัมอบฉันทะ: กรณีทีผู่ถ้อืหุน้ไดท้ าเครื่องหมายในช่องเหน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง 
ในหนังสอืมอบฉนัทะในวาระใด ๆ ถูกต้องตามหลกัเกณฑ์แล้ว ระบบการลงคะแนนเสยีงจะน าคะแนนเสยีงทีผู่ถ้อื
หุน้ระบุไวใ้นหนังสอืมอบฉันทะไปบนัทกึรวบรวมไวล่้วงหน้า โดยทีผู่ร้บัมอบฉันทะไม่สามารถแก้ไขเปลี่ยนแปลง
การลงคะแนนเสยีงในระบบได้ เวน้แต่ในกรณีที ่(ก) ผูถ้อืหุน้ไม่ไดร้ะบุความประสงค์ในการออกเสยีงลงคะแนนใน
วาระใดในหนังสือมอบฉันทะ หรือ (ข) ระบุไม่ชดัเจนหรือ (ค) ที่ประชุมฯ มีการพิจารณาหรอืลงมติในเรื่องใด
นอกเหนือจากทีร่ะบุในหนังสอืมอบฉนัทะหรอื (ง) มกีารเปลีย่นแปลงหรอืเพิม่เตมิขอ้เทจ็จรงิประการใด ผูร้บัมอบ
ฉนัทะมสีทิธพิจิารณาและลงมตโิดยใชฟั้งกช์ัน่ลงคะแนนเสยีงแทนผูถ้อืหุน้ไดท้กุประการตามทีเ่หน็สมควร อย่างไร
ก็ดี กรรมการอิสระที่เป็นผู้ร ับมอบฉันทะซึ่งเป็นผู้มีส่วนได้เสียพิเศษในวาระท่ี 5 เร่ืองพิจารณาเลือกตัง้
กรรมการจะงดออกเสยีงในวาระนี้ 

4. มตทิีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ตอ้งประกอบไปดว้ยเสยีงดงัต่อไปนี้ 

ก. กรณีทัว่ไป: มตทิีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ต้องประกอบไปดว้ยเสยีงขา้งมากของผูถ้ือหุน้ซึ่งมาประชุมและมีสทิธิ
ออกเสยีง  

ข. กรณีที่ข้อบงัคบัของบริษัทฯ และหรือกฎหมายระบุไว้เป็นอย่างอื่น : มติที่ประชุมผู้ถือหุ้นต้องเป็นไป
ตามทีข่อ้บงัคบัของบรษิทัฯ และหรอืกฎหมายก าหนดไว ้ 

โดยการลงคะแนนเสยีงในวาระท่ี 5 เร่ืองพิจารณาเลือกตัง้กรรมการ จะต้องไดร้บัคะแนนเสยีงอนุมตัิ
จากที่ประชุมผู้ถือหุ้นเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและมสีิทธอิอกเสียง โดยบุคคลซึ่งได้รบั
คะแนนเสียงสูงสุดตามล าดบัลงมา จะเป็นผู้ได้รบัเลือกตัง้ให้ด ารงต าแหน่งเป็นกรรมการเท่าจ านวน
กรรมการทีจ่ะพงึม ี

ส่วนการลงคะแนนเสยีงในวาระท่ี 6 เร่ืองพิจารณาอนุมติัค่าตอบแทนกรรมการประจ าปี 2565 นัน้ 
จะต้องไดร้บัคะแนนเสยีงอนุมตัจิากทีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ไม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวนเสยีงทัง้หมดของ
ผูถ้อืหุน้ซึง่มาประชุม 

ทัง้นี้ ประธานในทีป่ระชุมจะแจง้ใหผู้ถ้อืหุน้ทราบเกี่ยวกบัการลงคะแนนในแต่ละวาระก่อนการทีจ่ะมกีารลงมตใิน
วาระนัน้ ๆ  

5. ในกรณีทีม่คีะแนนเสยีงเท่ากนั ประธานในทีป่ระชุมมสีทิธอิอกเสยีงเพิม่ขึน้อกีหนึ่งเสยีงเป็นเสยีงชีข้าด 
6. ผู้ถือหุ้นหรอืผู้รบัมอบฉันทะทีม่ส่ีวนได้เสยีเป็นพเิศษในเรื่องใด จะไม่มสีทิธอิอกเสยีงลงคะแนนในเรื่องนัน้ และ

ประธานในทีป่ระชุมเชญิใหบุ้คคลดงักล่าวออกจากทีป่ระชุมเป็นการชัว่คราวได ้ทัง้นี้ เวน้แต่เรื่องดงักล่าวเป็นเรื่อง
การออกเสยีงลงคะแนนเลอืกตัง้กรรมการ 

https://www.set.or.th/th/eservice/shareholder.html
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7. ในการนับคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ยกเว้นวาระท่ี 5 เรื่องพิจารณาเลือกตัง้กรรมการ ขอให้ผู ้ถือหุ้นที่  
“ไม่เห็นด้วย” หรอืประสงคจ์ะ “งดออกเสยีง” กดลงคะแนนเสยีงโดยใชฟั้งกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง ส าหรบัผูท้ีไ่ม่ไดก้ด
ลงคะแนนเสยีง “ไม่เหน็ดว้ย” หรอื “งดออกเสยีง” จะถอืว่า “เหน็ดว้ย”  

ส าหรบัวาระท่ี 5 เร่ืองการเลือกตัง้กรรมการ ขอใหผู้ถ้อืหุน้ทุกท่านกดลงคะแนนเสยีง โดยกดทีปุ่่ ม “เหน็ดว้ย” 
“ไม่เหน็ดว้ย” หรอื “งดออกเสยีง” เพื่อเลอืกกรรมการเป็นรายบุคคล โดยจะมกีารน าทุกคะแนนเสยีงทีก่ดในระบบ
การลงคะแนนเสยีงไปนับคะแนน ทัง้ทีเ่หน็ดว้ย ไม่เหน็ดว้ย และงดออกเสยีง โดยผูท้ีไ่ม่ลงคะแนนเสยีงผ่านระบบ
ลงคะแนนเสยีงจะถอืว่า “งดออกเสยีง” 

8. เมื่อถึงวาระลงคะแนน บรษิัทฯ จะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นและผู้รบัมอบฉันทะที่ท าการลงทะเบยีนแล้วทราบ และจะเปิด
ระบบลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ เพื่อใหผู้ถ้อืหุน้กดลงคะแนนเสยีง อย่างไรกด็ ี 

ก. จะไม่มีการลงมติในวาระท่ี 2 เร่ืองการรบัทราบผลการด าเนินงานของบริษัทฯ ประจ าปี 2564
เน่ืองจากวาระดงักล่าวเป็นการเสนอเพื่อรบัทราบเท่านัน้ 

ข. ในการลงมตใินวาระท่ี 5 เร่ืองการเลือกตัง้กรรมการ ระบบลงคะแนนเสยีงจะถูกแบ่งออกเป็นส่วนย่อย ๆ  
ตามรายชื่อของผูไ้ดร้บัการเสนอชื่อเพื่อเลอืกตัง้เป็นกรรมการ รายชื่อของกรรมการแต่ละท่านจะระบุไว้
ในคนละหน้า เพื่อการลงคะแนนเลอืกตัง้กรรมการแต่ละราย   

 

9. ก่อนลงมตใินแต่ละวาระ ประธานจะเปิดโอกาสใหผู้ถ้อืหุน้ซกัถามในวาระทีเ่กีย่วขอ้งนัน้ โดยขอใหผู้เ้ขา้ร่วมประชมุ
ทีป่ระสงค์จะสอบถาม กดแจง้ความประสงค์เพื่อถามค าถาม พรอ้มทัง้พมิพค์ าถามทีต่อ้งการสอบถามไวเ้บือ้งตน้ 
โดยเมื่อถึงควิในการถาม บรษิัทฯ จะเรยีกชื่อผู้ถือหุ้นและขอใหผู้้ถือหุน้เปิดไมค์ หรอืทัง้ไมค์และภาพบนระบบ 
รายละเอียดการใช้งานระบบถามค าถาม เป็นไปตามรายละเอียดที่ก าหนดไว้ใน คู่มือการใช้งานระบบการ
ประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส์  อย่างไรกด็ ีหากมคี าถามเขา้มามาก ทางบรษิทัฯ ขออนุญาตพจิารณา
ตอบค าถามในการประชุมตามจ านวนทีเ่หมาะสม และจะพจิารณาน าค าถามทีไ่ม่ไดร้บัการตอบในการประชุมไป
รวบรวมเพื่อตอบในรายงานการประชุมผูถ้อืหุน้ตามสมควร 

 

การนับคะแนนเสียง 

1. ประธานในทีป่ระชุมจะแจง้ใหท้ีป่ระชุมทราบถงึวธิกีารนับคะแนนเสยีงก่อนเริม่การประชุม  

2. บรษิัทฯ จะใช้ระบบของบรษิทั ดจิทิลั แอคเซส แพลตฟอร์ม จ ากดั (บรษิัทในกลุ่มของตลาดหลกัทรพัย์แห่ง
ประเทศไทย) ในการนับคะแนนเสยีงส าหรบัการประชุมผูถ้อืหุน้ครัง้นี้ 

3. ประธานในทีป่ระชุมจะประกาศผลการลงมตใินการประชุมแต่ละวาระ โดยผูถ้อืหุน้สามารถกดดูผลคะแนนไดใ้น

ระบบโดยการกดไอคอน ภายหลงัจากการปิดการลงคะแนนเสยีงและบรษิทัฯ ได้ประกาศผลเป็นที่
เรยีบรอ้ยแลว้ 
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หมายเหตุ 

• ผูเ้ขา้ร่วมประชุมทีป่ระสงค์จะออกจากระบบก่อนจะไม่สามารถกดลงคะแนนเสยีงล่วงหน้าส าหรบัวาระอื่นๆ ก่อนออก
จากระบบได ้

• คะแนนเสียงของจ านวนผู้เขา้ร่วมประชุมในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากัน เนื่องจากการทยอยเขา้ระบบของผู้เขา้ร่วม
ประชุม ท าใหจ้ านวนผูเ้ขา้ร่วมประชุมแต่ละวาระอาจไม่เท่ากนั 

• บรษิทัฯ ขอสงวนสทิธใินการรบัลงทะเบยีนส าหรบัผูท้ี่ส่งเอกสารใหแ้ก่บรษิทัฯ ไม่ครบถ้วน หรอืลงทะเบยีนล่าชา้ 
ภายหลงัจากระยะเวลาทีก่ าหนดไว ้

• กรณีผูเ้ขา้ร่วมประชุมมกีารแกไ้ขค าน าหน้าชื่อ ชื่อ สกุล โปรดแสดงหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักล่าวดว้ย 

• เอกสารใดทีม่ไิดจ้ดัท าเป็นภาษาไทยหรอืภาษาองักฤษ ขอใหผู้ถ้อืหุน้จดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบอกีชุดหนึ่ง
และขอใหผู้แ้ทนนิตบิุคคลรบัรองความถูกตอ้งของค าแปลดว้ย 

• หากมกีารแกไ้ขขอ้มลูในหนังสอืมอบฉนัทะ ขอใหผู้ถ้อืหุน้ลงนามก ากบัการแกไ้ขดงักล่าวดว้ย หากไม่มกีารลงนาม
ดงักล่าว บรษิทัฯ จะถอืว่าเป็นผูไ้ม่มสีทิธอิอกเสยีงในวาระทีเ่กีย่วขอ้ง 

• ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ตอ้งการมอบฉันทะแบบทัว่ไป ผูถ้อืหุน้สามารถเลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะแบบ ก. หรอืในกรณีที่
ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้ custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดูแลหุ้น สามารถ
เลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ได ้ 

• สามารถ download หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ก. และหนังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ไดท้ี ่www.sprc.co.th 

หมายเหตุ:  ในการจดัประชุมผูถ้อืหุน้ผ่านระบบ DAP e-Shareholder Meeting บรษิทัจะเกบ็รวบรวม ใช ้และเปิดเผย 
ขอ้มูลส่วนบุคคลของผูถ้อืหุน้เพื่อเป็นการปฏบิตัหิน้าทีต่ามทีก่ฎหมายก าหนดและเพื่อประโยชน์ในการ ใหบ้รกิารแก่ 
ผูถ้อืหุน้ในการเขา้ประชุมผูถ้อืหุน้ ซึ่งผูถ้อืหุน้จะไดร้บัความคุม้ครองตามนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล หรอื 
ค าประกาศเกี่ยวกบัความเป็นส่วนตวั (Privacy Notice) ตามทีป่รากฏ บนเวบ็ไซต์ของบรษิทั www.sprc.co.th 
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คู่มือการใชง้าน
ระบบการประชมุผูถ้อืหุน้ผา่นสือ่อเิลก็ทรอนกิส์

บริการโดย บริษัท ดิจิทัล แอคเซส แพลตฟอร์ม จ ากัด (DAP) 
กลุ่มบริษัทของตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย

เวอร์ชั่น 2.0 (2565)

DAP e-Shareholder Meeting



สารบัญ

เตรียมพร้อมก่อนใช้งาน
ระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
(DAP e-Shareholder Meeting)

1

2

ขั้นตอนการเข้าร่วมประชุม 3
การใช้งานฟังก์ชั่นค าถาม (e-Question) และ
ฟังก์ชั่นลงคะแนนเสียง (e-Voting)4

การต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ (Reset Password)5

ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)



เตรียมพร้อมก่อนใช้งาน
ระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (DAP e-Shareholder Meeting)1

เตรียมอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ที่มีกล้องถ่ายรูป เพื่อใช้ลงทะเบียนการเข้าประชุม 

PC Computer Notebook

Google Chrome (แนะน า) Safari Internet Explorer

เอกสารที่ต้องใช้ส าหรับการลงทะเบียน

สามารถเข้าสู่ระบบ DAP e-Shareholder Meeting ผ่าน Web Browser 

หนังสือเดินทางบัตรประจ าตัวประชาชน

บุคคลธรรมดา

หนังสือเดินทาง

นิติบุคคล

หนังสือรับรองนิติบุคคล บัตรประจ าตัวประชาชน

หรือ

Tablet Mobile

3

หรือ



ช่องทางการลงทะเบียนเข้าประชุมส าหรับผู้ถือหุ้น

ผู้ถือหุ้นส่งเอกสารยืนยันตัวตน ไปยังบริษัทจดทะเบียนเพื่อลงทะเบียนเข้าประชุม ตามที่ระบุในหนังสือ
เชิญประชุมผู้ถือหุ้น 

ส าหรับผู้ถือหุ้นที่ไม่สะดวกเข้าร่วมประชุม สามารถมอบฉันทะได้ 
กรุณาศึกษารายละเอียดการมอบฉันทะ ได้ในหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้น

ลงทะเบียนด้วยตนเองผ่านระบบ DAP e-Shareholder Meeting (e-Registration)

กรณีมอบฉันทะ

* กรุณาศึกษารายละเอียดการลงทะเบียน อาทิ เอกสาร / ช่องทางการน าส่งเอกสาร ตามที่ระบุในหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้น

1
เข้าประชุมด้วยตนเอง

มอบฉันทะให้ผู้อื่น (ก)

มอบฉันทะให้กรรมการอิสระ (ข)

บุคคลธรรมดาไทย บุคคลต่างชาติ นิติบุคคล

ลงทะเบียนโดยส่งเอกสารไปยังบริษัท*2

4

เตรียมพร้อมก่อนใช้งาน
ระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (DAP e-Shareholder Meeting)1

เจ้าหน้าที่บริษัทจดทะเบียน ตรวจสอบข้อมูล และลงทะเบียนให้กับผู้ถือหุ้น โดยระบบจะแจ้งผลการ
ลงทะเบียน พร้อม username ในการเข้าประชุมให้ผู้ถือหุน้ต่อไป

* กรณีมอบฉันทะให้ผู้อ่ืน (ข) สามารถลงทะเบียนได้โดยส่งเอกสารไปยังบริษัท (ช่องทางที่ 2)



ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)

เข้าสู่ระบบเพื่อลงทะเบียนได้จากลิงคก์ารลงทะเบียนที่แจ้งในหนังสือเชิญประชุมผู้ถือหุ้น
1. กดเลือก “ลงทะเบียนใหม”่

2. ผู้ถือหุ้นยอมรับข้อตกลงและเง่ือนไขการเข้าประชุมผู้ถือหุ้นผ่านระบบ DAP e-Shareholder Meeting
โดยท าเครื่องหมาย และกดปุ่ม “ตกลง”

5

2



ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)

ขั้นตอนที่ 1
เลือกรูปแบบการลงทะเบียน

เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง มอบฉันทะ

ขั้นตอนที่ 2
ระบุประเภทผู้ถือหุ้น

บุคคลธรรมดาไทย บุคคลต่างประเทศ / 
บุคคลที่ไม่มีบัตร ประประชาชน

นิติบุคคล

ขั้นตอนที่ 3
กรอกข้อมูลผู้ถือหุ้น

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน / หมายเลขหลังบัตร 
▪ วัน เดือน ปี เกิด (กรุณาระบุปี เป็น พ.ศ.)
▪ อีเมล (ส าหรับเป็น username ในการเข้าสู่ระบบการประชุม)
▪ รหัสผ่าน (Password)
▪ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ขั้นตอนที่ 4
กรอกรหัสผ่าน
แบบครั้งเดียว (OTP)

ระบบจะท าการจัดส่งรหัสผ่านแบบครัง้เดียว (OTP)
ไปยังหมายเลขโทรศัพท์มือถือและอีเมลที่ระบุไว้ตอนต้น 
(กรณีผู้ถือหุ้นระบุหลายเลขโทรศัพท์ต่างประเทศ ระบบจะน าส่ง
รหัส OTP ไปยังอีเมลเพียงช่องทางเดียว)

เมื่อกรอกรหัส OTP แล้วให้กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป”

การต้ังรหัสผ่านควรมีความยาว 8-15 ตัวอักษร ประกอบด้วยอักขระดังต่อไปน้ี 
1. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ 
2. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็ก
3. ตัวเลข

ผู้ถือหุ้นให้ความยินยอมรับเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดประชุม 
โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป” 

6

2

เข้าประชุมด้วยตนเอง – บุคคลธรรมดา ถือบัตรประจ าตัวประชาชน2.1



เข้าประชุมด้วยตนเอง – บุคคลธรรมดา ถือบัตรประจ าตัวประชาชน

ขั้นตอนที่ 5
ถ่ายภาพตนเอง

ขั้นตอนที่ 6
ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน
และข้อมูลการถือหลักทรัพย์

ผู้ถือหุ้นท าการถ่ายภาพตนเองพร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 3 ขั้นตอน ดังนี้
รูปท่ี 1  :  รูปปัจจุบัน
รูปท่ี 2  :  รูปบัตรประจ าตัวประชาชน
รูปท่ี 3  :  รูปปัจจุบันคู่กับบัตรประจ าตัวประชาชน

ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนและการถือครองหลักทรัพย ์หากตรวจสอบแล้วข้อมูล
ถูกต้อง ให้กดปุ่ม “ยืนยัน”  

ผู้ถือหุ้นโปรดรักษา Username (รหัสผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
ให้เป็นความลับ ไม่ควรเปิดเผยให้ผู้อื่นรับทราบ 7

ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)2

2.1



เข้าประชุมด้วยตนเอง – บุคคลต่างประเทศ / บุคคลที่ไม่มีบัตรประชาชน หรือ นิติบุคคล 

ขั้นตอนที่ 1
เลือกรูปแบบการลงทะเบียน

เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง มอบฉันทะ

ขั้นตอนที่ 2
ระบุประเภทผู้ถือหุ้น

บุคคลธรรมดาไทย นิติบุคคล

ขั้นตอนที่ 3
กรอกข้อมูลส่วนบุคคล

บุคคลต่างชาติ /บุคคลที่ไม่มีบัตร
ประชาชน
▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขที่หนังสือเดินทาง / ใบต่างด้าว 

/ บัตรข้าราชการ
▪ อีเมล (ส าหรับเป็น username ใน

การเข้าสู่ระบบการประชุม)
▪ รหัสผ่าน (Password)
▪ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ขั้นตอนที่ 5

นิติบุคคล
▪ ชื่อนิติบุคคล (ชื่อองค์กร) 
▪ เลขจดทะเบียนนิติบุคคล
▪ ข้อมูลผู้แทนนิติบุคคล : เลขที่บัตร

ประจ าตัวประชาชน / หมายเลขหลัง
บัตร และวันเดือนปี เกิด

▪ อีเมล (ส าหรับเป็น username ใน
การเข้าสู่ระบบการประชุม)

▪ รหัสผ่าน (Password)
▪ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ผู้ถือหุ้นท าการถ่ายภาพตนเอง 1 รูป
พร้อมแนบเอกสารตามที่ระบุในหนังสอื
เชิญประชุม

ถ่ายภาพตนเอง / 
แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง

ผู้ถือหุ้นแนบเอกสารตามที่ระบุใน
หนังสือเชิญประชุม 

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนและการถือครองหลักทรัพย ์หากตรวจสอบแล้วข้อมูล
ถูกต้อง ให้กดปุ่ม “ยืนยัน”  

ผู้ถือหุ้นโปรดรักษา Username (รหัสผู้ใช้) และ Password (รหัสผ่าน) 
ให้เป็นความลับ ไม่ควรเปิดเผยให้ผู้อื่นรับทราบ 8

2.2

การต้ังรหัสผ่านควรมีความยาว 8-15 ตัวอักษร ประกอบด้วยอักขระดังต่อไปนี้ 
1. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์ใหญ่ 
2. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็ก
3. ตัวเลข

ผู้ถือหุ้นให้ความยินยอมรับเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดประชุม 
โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป” 

ขั้นตอนที่ 4
กรอกรหัสผ่าน
แบบครั้งเดียว (OTP)

ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน
และข้อมูลการถือหลักทรัพย์

บุคคลต่างประเทศ / 
บุคคลที่ไม่มีบัตรประประชาชน

ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)2

ระบบจะท าการจัดส่งรหัสผ่านแบบครัง้เดียว (OTP) ไปยัง
หมายเลขโทรศัพท์มือถือและอเีมลที่ระบุไวต้อนต้น 
(กรณีผู้ถือหุ้นระบุหลายเลขโทรศัพท์ต่างประเทศ ระบบจะน าส่งรหัส 
OTP ไปยังอีเมลเพียงช่องทางเดียว)

เมื่อกรอกรหัส OTP แล้วให้กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป”



มอบฉันทะ – แบบ ก  (ผู้รับมอบทั่วไป)

ขั้นตอนที่ 1
เลือกรูปแบบการลงทะเบียน

เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง มอบฉันทะ

ขั้นตอนที่ 2
ระบุประเภทการมอบฉันทะ

มอบฉันทะแบบ ก (ผู้รับมอบทั่วไป) มอบฉันทะแบบ ข (กรรมการอิสระ)

ขั้นตอนที่ 3
กรอกข้อมูลส่วนบุคคล
ของผู้มอบฉันทะ

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน / หมายเลขหลังบัตร 
▪ วัน เดือน ปี เกิด (กรุณาระบุปี เป็น พ.ศ.)
▪ อีเมล
▪ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ขั้นตอนที่ 4
กรอกข้อมูลส่วนบุคคล
ของผู้รับมอบฉันทะ

▪ ชื่อ-นามสกุล / อายุ
▪ เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน / ที่อยู่  
▪ อีเมล
▪ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนให้กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป” 

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนและการถือครองหลักทรัพย ์หากตรวจสอบแล้วข้อมูล
ถูกต้อง ให้กดปุ่ม “ยืนยัน”  

ระบบจะส่งอีเมลพรอ้มรหัสผ่าน (Initial Password) ไปยังอีเมลของผู้รับมอบฉันทะ 
เมื่อผู้รับมอบฉันทะเข้าสู่ระบบจะต้องท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน และเข้าสู่ระบบการประชมุอีกครั้ง 9

ผู้ถือหุ้นให้ความยินยอมรับเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดประชุม 
โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป” 

▪ กรอกรหัสผ่านแบบครั้งเดียว (OTP)

สามารถดาวน์โหลดเอกสารใบมอบฉันทะ ก ผ่านระบบ ได้ที่

ผู้ถือหุ้นแนบเอกสารใบมอบฉันทะ ก พร้อมเอกสารประกอบ
ตามที่ระบุในหนังสือเชิญประชุม

2.3

และกรอกรหัสผ่าน
แบบครั้งเดียว (OTP)

ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน
และข้อมูลการถือหลักทรัพย์

ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)2



มอบฉันทะ – แบบ ข (กรรมการอิสระ)

ขั้นตอนที่ 1
เลือกรูปแบบการลงทะเบียน

เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง มอบฉันทะ

ขั้นตอนที่ 2
ระบุประเภทการมอบฉันทะ

มอบฉันทะแบบ ก (ผู้รับมอบทั่วไป) มอบฉันทะแบบ ข (กรรมการอิสระ)

ขั้นตอนที่ 3 ▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน / หมายเลขหลังบัตร 
▪ วัน เดือน ปี (พ.ศ.) เกิด
▪ อีเมล 
▪ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ผู้ถือหุ้นให้ความยินยอมรับเอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์จากผู้จัดประชุม 
โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป” 
▪ กรอกรหัสผ่านแบบครั้งเดียว (OTP)

ขั้นตอนที่ 4
ระบุชื่อกรรมการอสิระ

โปรดระบุรายชื่อของกรรมการอิสระเพียง 1 ท่าน ที่ต้องการมอบฉันทะ

ขั้นตอนที่ 5
ลงคะแนนเสียงล่วงหน้า

ผู้ถือหุ้น (มอบฉันทะ) กดลงคะแนนเสียง
ล่วงหน้าให้ครบถ้วนทุกวาระ 
โดยมี 3 ตัวเลือก ได้แก่ 
• เห็นด้วย
• ไม่เห็นด้วย
• งดออกเสียง

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนและการถือครองหลักทรัพย ์หากตรวจสอบแล้วข้อมูล
ถูกต้อง ให้กดปุ่ม “ยืนยัน”  

ผู้ถือหุ้นแนบเอกสารใบมอบฉันทะ ข พร้อมเอกสารประกอบ
ตามที่ระบุในหนังสือเชิญประชุม
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เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนใหก้ดปุ่ม “ด าเนินการถัดไป” 

ระบบจะส่งอีเมลแจ้งผลการลงทะเบียนมอบฉันทะไปยังอีเมลของผู้ถือหุ้น เพื่อยืนยันการลงทะเบียนมอบฉันทะเรียบร้อยแล้ว 
ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นจะไม่ได้รับรหัสผ่าน เพราะถือว่ามีการมอบฉันทะให้กรรมการอิสระและลงคะแนนล่วงหน้าในระบบเรียบร้อยแล้ว

2.4

กรอกข้อมูลส่วนบุคคล
ของผู้มอบฉันทะ

และกรอกรหัสผ่าน
แบบครั้งเดียว (OTP)

สามารถดาวน์โหลดเอกสารใบมอบฉันทะ ข. ผ่านระบบ ได้ที่

ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน
และข้อมูลการถือหลักทรัพย์

ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบ (e-Registration)2



กรอก ชื่อผู้ใช้งาน (Username) ได้แก่ 
อีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว้
และรหัสผ่าน (Password)

ผู้ถือหุ้นเข้าสู่ระบบ DAP e-Shareholder Meeting
เพื่อเข้าร่วมการประชุมผ่านสือ่อิเล็กทรอนิกส์ตาม
วันและเวลาประชมุที่บริษัทก าหนด

https://portal.eservice.set.or.thขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3

1. ค้นหารายการประชมุ โดยสามารถค้นหาจาก ชื่อบริษัท / ประเภทการประชุม เป็นต้น
2. กดเลือกรายการประชุมที่ต้องการเขา้ร่วมประชุม โดยกดที่ชื่อรายการประชมุ

1

2

ขั้นตอนที่ 4

ผู้ถือหุ้นสามารถดูข้อมูลได้จากแถบเมนู
1. ข้อมูลการประชุม
2. วาระการประชุม
3. รายการค าถาม (เฉพาะค าถามที่ตนเองถาม)
4. สรุปผลการลงคะแนนเสียง (หลังจากประกาศ
ผลคะแนนให้ที่ประชุมทราบเรียบร้อยแล้ว)

▪ เข้าร่วมการประชุมโดยการกดปุ่ม “เข้าร่วมประชุม”                         
▪ ผู้ถือหุ้นยอมรับข้อตกลงและเง่ือนไขการเข้าประชุมผู้ถือหุ้นผ่านระบบ DAP e-Shareholder 

Meeting โดยท าเครื่องหมาย  และกดปุ่ม “เข้าร่วมประชมุ”
▪ ยืนยันรายชื่อและจ านวนเสยีงท่ีประชมุ 
▪ กรอกรหัสผ่านแบบครั้งเดียว (OTP) 
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ขั้นตอนการเข้าร่วมประชุม 3

สามารถกดลิงก์เข้าร่วมประชุมได้จากอีเมลที่ได้รับจากระบบ

https://portal.eservice.set.or.th/
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2

1

4

5 6

3

ขั้นตอนการเข้าร่วมประชุม 3

1. หน้าจอรับชมการประชุม : ระบบจะรวมหน้าจอของโปรแกรมการประชุม Webex เข้าไว้ด้วยกัน 
กรณี ไม่สามารถเปิดหน้าจอรับชมการประชมุผ่านระบบใหก้ดปุ่ม 'เปิด Webex' ที่ด้านบนขวา เพื่อใช้งานผ่าน 
Application Cisco Webex Meeting

2. สัญลักษณ์ดาว และแถบสีเหลือง จะแสดงว่าขณะนี้การประชุมก าลงัอยู่ในวาระใด
3. ฟังก์ชั่นลงคะแนนเสียง จะสามารถลงคะแนนเสียงได้ในเวลาที่บริษัทก าหนดเท่านั้น 
4. ฟังก์ชั่นส่งค าถาม หรือ เข้าคิวถามค าถาม สามารถเข้าควิได้ในวาระปัจจุบัน หรือ เข้าคิวหรือส่งค าถามล่วงหน้าได้
5. รายการค าถามของผู้ถือหุ้น (ตนเอง) ที่ได้เข้าคิวหรือส่งค าถามส าหรับการประชุมครั้งนี้
6. สรุปผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ซึ่งจะดูได้หลังจากที่บริษัทสรุปผลคะแนนในวาระนั้นๆ แล้วเท่านั้น 

ค าอธิบาย



1. กดปุ่ม “ส่งค าถาม” 
2. เลือกวาระการประชุมที่ต้องการถามค าถาม 
3. เลือกพิมพ์ค าถามล่วงหน้า (Optional) 
4. กดปุ่ม “ส่งค าถาม”

ฟังก์ชั่นค าถาม (e-Question)

ฟังก์ชั่นลงคะแนนเสียง (e-Voting)

เมื่อถึงคิวการถามค าถาม บริษัทจดทะเบียนจะเรยีกชื่อผู้ถือหุ้น ขอให้ผู้ถือหุ้นเปิดไมค์ หรือทั้งไมค์และภาพ (VDO) บนหน้าจอ
การประชุมเพื่อถามค าถามด้วยตัวท่านเองอีกครัง้ 

เลือกลงคะแนนในแต่ละวาระ โดยการลงคะแนนมีให้เลือก 3 ตัวเลือก ได้แก่ 
“เหน็ดว้ย” “ไมเ่หน็ดว้ย” และ “งดออกเสยีง”

1. กดปุ่ม “ลงคะแนน” 
2. ลงคะแนนเสียงภายในเวลาที่ก าหนด 

ทั้งในส่วนของจ านวนเสียงตนเอง และมอบฉันทะ (ถ้ามี) 
3. กดปุ่ม “ส่งคะแนน”
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การใช้งานฟังก์ชั่นค าถาม (e-Question) และฟังก์ช่ันลงคะแนนเสียง (e-Voting)4

ระหวา่งการประชมุ ผู้ถือหุน้สามารถสง่ค าถามไดล้ว่งหนา้

ผู้ถือหุ้นจะสามารถลงคะแนนเสียงได้ในเวลาที่บริษัทก าหนดเท่านั้น 



ฟังก์ชั่นลงคะแนนเสียง (e-Voting)

ตัวอยา่งการแสดงผลการลงคะแนนเสยีง
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หลังปิดการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ และบริษัทได้ประกาศผลคะแนนเป็นที่เรยีบร้อยแล้ว 
ผู้ถือหุ้นสามารถกดดูผลคะแนนของแต่ละวาระได้ด้วยตนเอง โดยการกดไอคอน 

การใช้งานฟังก์ชั่นค าถาม (e-Question) และฟังก์ช่ันลงคะแนนเสียง (e-Voting)4



กรณีที่ผู้ถือหุ้นลืมรหัสผ่าน
สามารถขอต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ (reset password) 
โดยกดที่ปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน”

วิธีต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ท าได้ 2 วิธี ดังนี้

1. ต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ด้วยอีเมล

กรอกอีเมลที่ท าการลงทะเบียน ตรวจสอบอีเมลและท าการต้ังค่ารหัสใหม่ ต้ังรหัสผ่านใหม่

2. ต้ังค่ารหัสผ่านใหม่ด้วยเบอร์โทรศพัท์มือถือ

ขอต้ังค่ารหัสผ่านด้วยโทรศพัท์มือถือ กรอกเบอร์โทรศัพท์มือถือ

ขอรหัส OTP และกรอกรหัส OTP ต้ังรหัสผ่านใหม่
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1

2

การตั้งค่ารหัสผ่านใหม่  5



Download คู่มือการใช้งาน

ผู้ถือหุ้นสามารถศึกษาขั้นตอนและวิธีการใช้งานระบบ ได้ที่ 

https://www.set.or.th/e-shareholder-meeting

หรือสแกน QR Code ตามด้านล่างนี้

https://www.set.or.th/e-shareholder-meeting

